Installation Microsoft Office 365

1. Offnen Sie ein neues ,InPrivate-Fenster” von ,,Microsoft Edge” auf Ihrem Computer.
Dazu klicken Sie links unten auf das Windows Logo, und geben ,edge” ein.

Windows schlagt lhnen automatisch ,,Microsoft Edge“ vor. Nun wahlen Sie bitte
,Neues InPrivate-Fenster” aus.
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3. Nun melden Sie sich mit den von uns in lhrer Rechnung angegebenen Anmeldedaten an.

¥ Microsoft = Microsoft

Anmelden « Iehrer22ll 1@schieh.onmicrosoft.com

I Lehrer.2CJllll ' @schleh.onmicrosoft.com I Kennwort eingeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Kennwort vergessen
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4. Falls Sie aufgefordert werden weitere Daten anzugeben, kdnnen Sie diesen Vorgang abbrechen
oder eine alternative E-Mail-Adresse oder Telefonnummer angeben.
Diese Angaben helfen lhnen, falls Sie Ihr Passwort einmal vergessen sollten.

5. Links im Menii finden Sie nun den Punkt ,Apps“. Nachdem Sie diesen angeklickt haben, konnen
Sie Uber den blauen Button rechts oben die Office Apps installieren.
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Alternativ kdnnen Sie sich auch jederzeit von jedem Computer (mit Internetzugriff) aus auf diese Weise im
Portal anmelden und die Online-Versionen von Microsoft Office 365 verwenden.

6. Nachdem Microsoft Office 365 installiert wurde, starten Sie bitte Word. Die Word-App finden
Sie wie bereits in Punkt 1 beschrieben, wenn Sie nach ,, Word“ suchen. Dem Lizenzvertrag
miissen Sie zustimmen. Im nachsten Schritt kénnen Sie die Datenschutzoptionen mit dem
Button "SchlieRen" zur Kenntnis nehmen.

B® Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

Microsoft 365 Apps for Enterprise enthlt diese Apps

Dieses Produkt enthalt auBerdem automatische Office-Updates.
Weitere Informationen

Indem Sie "Zustimmen’" auswahlen, akzeptieren Sie den Microsoft Office-Lizenzvertrag,
Lizenzvertrag anzeigen

Zustimmen

B% Microsoft

lhre Datenschutzoptionen

Vielen Dank, dass Sie Office verwenden. Wir haben ein paar Aktualisierungen an den Datenschutzeinstellungen vorgenommen,
damit Sie sie besser kontrollieren konnen.

Der Administrator lhrer Organisation gestattet Ihnen die Verwendung mehrerer cloudbasierter Dienste. Sie konnen entscheiden, ob
Sie diese Dienste verwenden.

Weitere Informationen

Um diese Datenschutzeinstellungen anzupassen, wechseln Sie zu:
‘Datei” > "Konto" » "Kontodatenschutz”

Die Bereitstellung dieser optionalen, cloudbasierten Dienste fiir Sie unterliegt dem Microsoft-Servicevertrag.

Microsoft-Servicevertrag
SchlieBen
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Willkommen bei Microsoft Office T

Standarddateitypen u Office

Micrasoft Office unterstutzt zahlreiche verschiedene Dateiformate. Wahlen Sie das Format
aus, das in Microsoft Waord, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard
verwendet werden soll.

@ :
‘Wihlen Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die Unterstitzung aller Features
von Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.

Weitere Informationen
—

O OpenDocument-Formate
‘Wihlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstatzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF
implementieren, ausgelegt sind, ODF unterstitzt zahlreiche Features von Microsoft Office,
allerdings kann es vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder
Teile des Dokuments anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden kdnnen.
Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstitzung fir Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spater in den "Optionen” jeder Anwendung gedndert werden.

Weitere Informationen dber die Unterschiede zwischen Formaten I o I

Bei der Frage nach den ,Standarddateitypen” wahlen Sie bitte , Office Open XML-Formate” aus
und bestatigen dies mit dem ,,OK” Button.

Klicken Sie nun bitte in Word rechts oben auf den Punkt ,,Anmelden” ®@® » - %
und melden Sich wieder, wie bereits in Punkt 3 beschrieben, mit den von uns bereitgestellten
Anmeldedaten an.

Ein letzter wichtiger Punkt besteht darin, den Haken bei ,Verwaltung meines Gerats durch
meine Organisation zulassen” zu entfernen, und dies durch ,0K” zu bestatigen. Diese Funktion
wurde von uns deaktiviert und wiirde beim Behalten des Hakens zu einer Fehlermeldung
flhren.

Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

Windows will remember your account and automatically sign you in to your apps and
websites on this device. This will reduce the number of times you are asked to login.

I D Verwaltung meines Gerits durch meine Organisation zulassen I

® Selecting this option means your administrator can install apps, control settings, and
reset your device remotely, Your organization may reguire you to enable this option to
access data and apps on this device.

Nein, nur bei dieser App anmelden

Danach erhalten Sie die Meldung, dass die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen wurde.

Wenn alles geklappt hat, sehen Sie jetzt rechts oben lhren Benutzernamen:

LehrerES-j ° © ® 7 - X

Dies ist wichtig, um eine reibungslose Lizenzierung zu gewahrleisten. Sie kdnnen zusatzlich noch
weitere Microsoft Accounts hinzufligen, lhr Lehrer- bzw. Schiileraccount muss aber immer
eingetragen sein.
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